SERK   
                                            Анкета

Код _____








      «___» ___________2008г.
Фамилия             ______________________________________________________

Имя                     ______________________________________________________
Отчество             ______________________________________________________ 
Дата и место рождения ________________________________________________

Адрес прописки ______________________________________________________
                                   

Индекс, подробный адрес в соответствии с паспортом

Адрес проживания ____________________________________________________________________

Если отличается от адреса прописки
Телефон (дом./раб./конт.) ______________________________________________________________

Укажите время, в которое предпочтительнее звонить

Семейное положение __________________ Дети (возраст) __________________________________
Отношение к воинской службе __________________________________________________________

Образование _________________________________________________________________________
                                                         Когда и какие учебные заведения закончили
  ____________________________________________________________________________________________________
  ____________________________________________________________________________________________________
Специальность по диплому  ____________________________________________________________
Дополнительное обучение, курсы _______________________________________________________
Иностранные языки ___________________________________________________________________

Навыки работы на компьютере: _________________________________________________________
Трудовая деятельность (включая воинскую службу)

	Месяц и год
	Наименование организации, ее адрес, занимаемая должность, причины увольнения

	Приема
	Увольнения
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ваш опыт работы, не зафиксированный в трудовой книжке (совместительство, работа по трудовому соглашению, на общественных началах) ________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Судимости___________________________________________________________________________

ПОСЛЕДНЕЕ (НАСТОЯЩЕЕ) МЕСТО РАБОТЫ
Опишите Ваши производственные обязанности  ___________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Приходилось ли Вам руководить людьми (укажите стаж руководящей работы и количество  подчиненных)? _______________________________________________________________________

Каковы Ваши личные профессиональные достижения?  _____________________________________

_____________________________________________________________________________________

Почему Вы хотите оставить (оставили) последнее место работы?_____________________________

_____________________________________________________________________________________

Укажите источник информации о компании ______________________________________________

Укажите двух человек, которые могли бы дать Вам рекомендацию:
	Ф. И. О. полностью
	Место работы, должность
	Адрес и телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Укажите минимально приемлемый размер зарплаты  _______________________________________
Укажите возможную дату выхода на работу ________ ______________________________________
                                       ХАРАКТЕРИСТИКА   РАБОТЫ
Для выполнения какой работы Вы считаете себя наиболее подготовленным и почему?

_____________________________________________________________________________________

Как Вы видите свой дальнейший профессиональный рост? __________________________________

_____________________________________________________________________________________
Назовите свои наиболее сильные и слабые качества

Профессиональные  ___________________________________________________________________

Личные  _____________________________________________________________________________

Беседу провел сотрудник кадровой службы   ______________________________________________

Заключение психолога _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
                                          РЕЗЮМЕ  МЕНЕДЖЕРА:
